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План-график подготовки к ГИА в 2024-2025 учебном году 

 

Цель: Подготовка к государственной итоговой аттестации обучающихся 9,11 классов. 

Задачи:  

1. Эффективная организация работы школы по подготовке выпускников к ГИА  

2. Формирование базы данных по данному направлению  

3. Обеспечение обуча-

ющихся, их родителей и 

учителей своевременной 

информацией Вид дея-

тельности  

 

Мероприятия 

 

Ответственные 

Сентябрь  

Организационно-  

методическая работа  

1. Совещание при директоре «Утверждение 

плана-графика подготовки обучающихся 

школы к ГИА в 2024-2025 учебном году»  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

2. Назначение ответственного за организа-

цию ГИА  

Н.В. Михайлов 

Н.А. Шаргин 

Т.В. Габайдулина  

4. Создание перечня учебной литературы и 

материалов по подготовке к ГИА  

Руководители МО  

5. Оформление и ведение страницы сайта по 

вопросам ГИА  

М.В.Леухина  

6. Планирование мероприятий по подготов-

ке к проведению государственной  итоговой 

аттестации по образовательным программам 

основного общего и среднего общего обра-

зования 

Зам. директора по УР 

Учителя-предметники 

Нормативные  

документы  

 Приказ о назначении ответственного за ве-

дение базы данных РИС ГИА 

Н.В. Михайлов 

О.Н. Винникова 

Работа с обучающимися  1.Организация проведений  факультативных 

занятий и элективных курсов по подготовке 

к ГИА 

Классные руководи-

тели  

Учителя-предметники  

2. Информирование по вопросам подготов-

ки к ГИА:  

- изменения в КИМах  ЕГЭ-2025, ОГЭ -

2025;  

- знакомство с инструкциями по подготовке 

к ЕГЭ, ОГЭ;  

- правила поведения на ЕГЭ, ОГЭ;  

- официальные сайты по подготовке к ГИА. 

- интернет-ресурсы для подготовки к ЕГЭ и 

ОГЭ 

Руководители МО 

Учителя-предметники  

 3.  Условия поступления в учреждения СПО 

и ВПО для продолжения образования. 

Классные руководи-

тели  
 



Работа с родителями  1. Информационная работа с родителями 

(проведение  классного собрания) по проце-

дуре проведения ГИА: 

- нормативные документы ГИА; 

- официальные источники информирования;  

-Интернет-ресурсы по вопросам ГИА 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Кл. руководители  

Учителя-предметники  

Условия поступления в учреждения СПО и 

ВПО для продолжения образования. 

 Кл. руководители  

Учителя-предметники  

Работа с педагогическим 

коллективом  

Организация индивидуальных консультаций 

для родителей (законных представителей) 

обучающихся 9, 11 классов по вопросам ор-

ганизации и проведения ГИА в 2024-2025 

учебном году. 

Н.В. Михайлов 

 

2. Анализ результатов сдачи ГИА-9, ГИА-11 

в 2023-2024 учебном году. Определение 

проблем, постановка задач в 2024-2025 

учебном году на педагогическом совете, за-

седаниях ассоциаций учителей-

предметников. 

Т. М. Петрикевич 

Руководители МО  

3. Ознакомление учителей -предметников с 

Планом мероприятий Школы по подготовке 

к  ГИА; 

 «Психологическая подготовка обучающих-

ся к проведению государственной итоговой 

аттестации»  

Т. М. Петрикевич 

Н. И. Клемберг  

Октябрь  

Организационно-

методическая работа  

1. Оформление информационного стенда 

«ГИА (ЕГЭ, ОГЭ) – 2025».   

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

3. Методическая работа по вопросу: «Орга-

низация научно-методической работы в 

школе по вопросам подготовки к ГИА»  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

2. Работа с обучающимися 9, 11 классов из 

«группы риска»  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

 Кл. руководители  

Подготовка к проведению репетиционного 

сочинения (изложения) в 11 классе 

А.В. Ходосевич 

 Кл. руководители 

Т. М. Петрикевич 

С.П. Тачитдинова 

Работа с обучающимися Проведение входных диагностических ра-

бот по русскому языку и математике в 9,11  

классах в формате ЕГЭ (ОГЭ). 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Учителя-предметники 

Организация информирования: 

- о структуре КИМ ЕГЭ, ОГЭ 2025 года,  

- банке открытых заданий,   

- о возможных вариантах заданий различно-

го уровня сложности, отработка навыков их 

выполнения. 

Учителя-предметники 

Составление списка выпускников  9, 11 

классов из «группы риска» при прохожде-

нии ГИА и имеющие низкий уровень обу-

ченности по русскому языку и математике 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Учителя-предметники 

 



Нормативные докумен-

ты  

1. Первичное анкетирование: сбор инфор-

мации о выборе экзаменов по выбору в 9, 11 

классах  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

 Кл. руководители  

2. Формирование списков обучающихся 11 

классов, претендующих на награждение ме-

далью «За особые успехи в учении» в 2024-

2025 учебном году 

А.В. Ходосевич 

Кл. руководители  

Работа с родителями  1. Индивидуальное информирование и кон-

сультирование по вопросам ГИА-9, ГИА-11  

А.В. Ходосевич 

Учителя-предметники  

2.Информирование родителей о результатах 

проведения входного тестирования 

Кл. руководитель 

Учителя-предметники 

3.Индивидуальная работа с родителями 

обучающихся 9, 11 классов по вопросам 

предупреждения неуспеваемости. 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Кл. руководитель 

4. Родительские собрания в 9 и 11 классах 

«Порядок проведения ГИА в 2025 году»: 

 - нормативные документы ГИА; 

- официальные источники информирования;  

-Интернет-ресурсы по вопросам ГИА; 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Классные руководи-

тели  

Учителя-предметники  

Работа с педагогическим 

коллективом  

1. Информационно-просветительская работа 

по подготовке и проведению ГИА  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

 2. Работа школьных МО по вопросам изме-

нения в контр. измерительных материалах 

ГИА 2025 года. 

Школьные МО  

Ноябрь  

Организационно-

методическая работа  

1. Инструктивно-методическая работа с 

классными руководителями, учителями, 

обучающимися, родителями о целях и тех-

нологиях проведения итогового сочинения  

 А.В. Ходосевич  

Учителя-предметники 

Кл. руководители 

Нормативные докумен-

ты  

1. Подготовка к проведению репетиционно-

го сочинения (изложен.) выпускников. 

Назначение ответственных лиц, издание 

приказа 

Н.В. Михайлов 

 

 2. Сбор письменных заявлений выпускников 

на участие в итоговом сочинении (изложе-

нии)   

А.В. Ходосевич  

Кл.руководители  

3.Формирование РИС ГИА. Внесение све-

дений о выпускниках  11 классов 2024-2025 

уч. года. 

А.В. Ходосевич  

 

4. Составление списков обучающихся 9, 11 

классов (сбор пакета документов) 

А.В. Ходосевич  

Кл. руководители 

Работа с обучающимися  1. Психологическая подготовка к ЕГЭ, ОГЭ Н.И. Клемберг 

2. Инструктаж обучающихся 11 класса о по-

рядке проведения итогового сочинения (из-

ложения). 

Учитель русского 

языка  

3. Организация работы с заданиями различ-

ной сложности  

Учителя-предметники  

4. Тренировочные работы  Т. М. Петрикевич 

Учителя-предметники 

Работа с родителями  1. Информирование родителей о порядке 

проведения итогового сочинения (изложе-

ния). 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Кл. руководители 

Учителя-предметники 



Работа с педагогическим 

коллективом  

Информирование по вопросам подготовки 

обучающихся к итоговому сочинению 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

Декабрь  

Организационно-

методическая работа  

1. Подготовка и организация итогового со-

чинения  

Н.В. Михайлов 

Н.А. Шаргин  

2. Организация репетиционного экзамена по 

русскому языку, математике, экзаменов по 

выбору 

Т. М. Петрикевич 

Учителя-предметники 

Работа с обучающимися  1. Организация и проведение итогового со-

чинения  

Н.В. Михайлов 

Н.А. Шаргин 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ, ОГЭ  Н.И. Клемберг 

2. Индивидуальное консультирование обу-

чающихся  

Учителя-предметники  

3. Организация работы с заданиями различ-

ной сложности  

Учителя-предметники  

4. Работа с бланками: сложные моменты, 

типичные ошибки  

Учителя-предметники  

Работа с родителями  Своевременное информирование родителей 

с результатами итогового сочинения. Ре-

зультатами репетиционного экзамена по 

русскому языку и математике, экзаменов по 

выбору.  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Учителя-предметники 

Педагог-психолог 

Работа с педагогическим 

коллективом  

1. Анализ итогового сочинения, пробников 

по предметам 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Заседание ШМО 

Январь  

Организационно-

методическая работа  

1. Анализ результатов репетиционных экза-

менов по русскому языку и математике, эк-

заменов по выбору,    обсуждение результа-

тов на заседаниях МО и совещании при зам. 

директора  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

 Руководители МО  

2. Анализ типичных ошибок при выполне-

нии работ.     

 

Руководители МО  

3. Ведение и обеспечение информационной 

безопасности персональных данных базы 

РИС ГИА-11, ГИА-9  

 А.В. Ходосевич 

О.Н. Винникова 

С.Н. Попиков  

Нормативные докумен-

ты  

1. Контроль регистрации заявлений выпуск-

ников 11 классов в участии в ГИА  

А.В. Ходосевич 

Кл. руководители  

2. Формирование списков участников ГИА с 

ОВЗ (создание специализированных усло-

вий) 

А.В. Ходосевич 

Работа с обучающимися  1. Психологическая подготовка к ЕГЭ, ОГЭ  Н.И. Клемберг  

 2. Индивидуальное консультирование обу-

чающихся организация работы с обучаю-

щимися, получившими неудовлетворитель-

ные результаты по итогам пробных экзаме-

нов 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Учителя-предметники  

3.Подготовка к устному собеседованию в 9 

классе 

Работа с родителями  1.   О порядке подготовки и проведения ЕГЭ 

и ОГЭ (нормативные документы, КИМы, 

сайты, правила поведения на экзамене и 

т.д.)  

 Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

Кл. руководители  

Учителя-предметники 



Проведение родительских собраний в 9, 11 

классах. 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

Информирование родителей 9 классов по 

процедуре устного собеседования 

Т.М. Петрикевич 

Февраль  

Организационно-

методическая работа  

1.Подготовка раздаточных материалов – 

памяток для выпускников, участвующих в 

ЕГЭ и ОГЭ  

2.Совещание при директоре «Результаты 

проведения тренировочных ЕГЭ и ОГЭ» 

А.В. Ходосевич  

Кл. руководители  

3.Подготовка к устному собеседованию. 

Проведение устного собеседование 

Н.В. Михайлов 

Винникова О.Н. 

Попиков С.Н. 

учителя, которые 

принимают участие в 

проведении устного 

собеседования  

Нормативные докумен-

ты  

1.Статистический отчет по результатам 

проведения пробных экзаменационных ра-

бот в 9, 11 классах  

2.Контроль регистрации заявлений выпуск-

ников 9 классов для участия в ГИА 

3.Приказ о проведении устного собеседова-

ния в 9 классе 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

Работа с обучающимися  1. Психологическая подготовка к ЕГЭ  Н.И. Клемберг  

 2. Индивидуальное консультирование обу-

чающихся  

Учителя-предметники  

3. Организация работы с заданиями различ-

ной сложности  

Учителя-предметники  

4. Работа по заполнению бланков  Учителя-предметники  

5.  Тренировочные работы в формате ЕГЭ и 

ОГЭ в 9,11 классах 

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Учителя-предметники  

Работа с родителями  1. Информирование родителей о результа-

тах проведения   тренировочных работ    

Кл. руководители  

1. Консультации для родителей:  

- Процедура проведения ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ;  

- Порядок работы ППЭ и правила поведения 

обучающихся.  

- Порядок подачи апелляций;  

- Порядок действий при получении обуча-

ющимися неудовлетворительных отметок и 

т.п. 

Т. М. Петрикевич 

Работа с педагогическим 

коллективом  

1. Контроль обучения сотрудников, задей-

ствованных в проведении ГИА в 2025 году 

Н.В. Михайлов 

Н.А. Шаргин 

Т.В. Габайдулина  

 Подготовка к проведению тренировочных 

работ в 9,11 классах 

Т. М. Петрикевич 

Учителя-предметники 

Март  

Организационно-

методическая работа  

1. Инструктивно-методическая работа с 

классными руководителями, учителями, 

обучающимися, родителями о целях и тех-

нологиях проведения ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ  

 А.В. Ходосевич 

Учителя-предметники 

2. Подготовка графика проведения консуль- Т. М. Петрикевич 



таций для обучающихся  

Работа с обучающимися  1. Работа по заполнению бланков  Учителя-предметники  

2. Подготовка к проведению   тренировоч-

ных работ    

Учителя-предметники  

Работа с родителями  

  

Организация работы по привлечению граж-

дан, желающих быть аккредитованными в 

качестве общественных наблюдателей. 

  Н.В. Михайлов 

 

  

Работа с педагогическим 

коллективом  

Работа с классными руководителями. Кон-

троль подготовки к ЕГЭ и ОГЭ  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

Кл. руководители 

Апрель  

Организационно-

методическая работа  

1.   «Организация государственной итоговой 

аттестации выпускников школы»  

Н.В. Михайлов 

Н.А. Шаргин 

Т. В. Габайдулина 

2.Формирование, ведение и обеспечение 

информационной безопасности персональ-

ных данных электронной базы данных вы-

пускников 9-х и 11-х классов 

Н.В. Михайлов 

О.Н. Винникова 

С.Н. Попиков 

Работа с обучающимися  1. Психологическая подготовка к ЕГЭ  Н.И. Клемберг  

2. Проведение консультаций по предметам  Учителя-предметники  

3.   Тренировочные работы по специфика-

ции ЕГЭ и ОГЭ. Организация работы с за-

даниями различной сложности  

Учителя-предметники  

4. Работа по заполнению бланков  Учителя-предметники  

Работа с родителями  1. Организация работы по привлечению 

граждан, желающих быть аккредитованны-

ми в качестве общественных наблюдателей.  

Н.В. Михайлов 

 

Работа с педагогическим 

коллективом  

1. Работа с учителями-предметниками. Кон-

троль подготовки к ЕГЭ и ОГЭ  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

Май  

Организационно-

методическая работа  

1. Утверждение списков обучающихся, до-

пущенных к ГИА-9 и ГИА-11  

А.В. Ходосевич  

Нормативные докумен-

ты  

1. Подготовка приказа о допуске обучаю-

щихся 9 и 11 классов к ГИА  

А.В. Ходосевич  

Работа с обучающимися  

  

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ, ОГЭ  Н.И. Клемберг  

2. Проведение консультаций по предметам  Учителя-предметники  

3. Организация работы с заданиями различ-

ной сложности  

Учителя-предметники  

4. Работа по заполнению бланков  Учителя-предметники  

5. Подготовка и проведение   тренировоч-

ных работ в 9,11 классах по  подготовке к 

ГИА    

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич  

Учителя-предметники  

6.  Выдача уведомлений участникам ГИА А.В. Ходосевич 

Н.А. Шаргин 

Т.В. Габайдулина 

Кл. руководители   

7.   Оповещение обучающихся о способе их 

доставки к месту проведения ЕГЭ и ОГЭ 

 Кл. руководители 

8. Информирование и консультирование по 

вопросам, связанным с организацией и про-

ведением ЕГЭ и ОГЭ:  

- О местах и сроках проведения ЕГЭ и ОГЭ;  

Кл. руководители  

Учителя-предметники  



- О результатах ЕГЭ и ОГЭ;  

- О порядке, сроках и месте приема апелля-

ций;  

- О месте, графике работы конфликтной ко-

миссии;  

- О решениях ГЭК по вопросам изменения и 

(или) отмены результатов. 

Работа с педагогическим 

коллективом  

 Контроль задействованности сотрудников, 

являющихся работниками ППЭ    

Н.В. Михайлов 

 

Июнь  

Организационно-

методическая работа  

1.   «Анализ результатов ЕГЭ и ОГЭ»  Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

Нормативные докумен-

ты  

1. Подготовка справки о качестве проведе-

ния и результатах ЕГЭ и ОГЭ  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

 2. Формирование отчетов по результатам 

ГИА в 2025 году  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

3. Сводный аналитический отчет по подго-

товке и проведению ГИА в 2025 г.  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 

Работа с педагогическим 

коллективом  

Организация и проведение ГИА  Н.В. Михайлов 

 

Август  

Организационно-

методическая работа  

Анализ и планирование работы по подго-

товке и проведению ГИА в 2025-2026 учеб-

ном году  

Т. М. Петрикевич 

А.В. Ходосевич 
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